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(1) INICIO DE SESION Y A
VISUALIZACION DEL HORARIO

AlayaCare

Pulse la aplicacién AlayaCare
para iniciar

*Nota: Existen dos versiones de la
aplicacién en Google Playstore, por favor
no descargue la versién AlayaCare RPM.

Alayalare

iBienvenido!

Ingrese por favor el nombre de servidor de
su empresa

ccor.alayacare.com

Siguiente

dayaCare

employee@email.con{

Conectarse con AlayaCare

¢Nombre del servidor incorrecto?

Anotar la direccién correspondiente:

La primera vez que inicia sesién, por favor anotar
el nombre del servidor bajo la siguiente direccion:

ccor.alayacare.com

Sélo necesitara entrar esto una sola vez y es

posible que ya haya sido hecho antes para usted.

Anotar su direccion de correo electrénico

Yy su contrasena:
Su direcciéon de correo electrénico es
PrimerNombre.ApeIIido.UItimosDosSSN@ccorhome.us

Su contraseiia inicial tiene una longitud de 8 caracteres, consta de
Su INICIAL DEL NOMBRE EN MAYUSCULA inicial del apellido en
minudscula Cuatro ultimos digitos de su Numero de Seguridad Social

$!

7:00 a. m. - 8:00 a. m.
[l Valiant Drive Rochester NY 14623 US

10:00 a. m. - 11:00 a. m.
§ valiant Drive Rochester NY 14623 US

No disponible
OFF  5:00 p. m. - 6:30 p. m.

(&) 10:00 p. m. - 11:00 p. m.
.Valiant Drive Rochester NY 14623 US

/ 40 Bay St. Toronto ON M5J2X2 CA
a

Haga clic en Iniciar sesién con Alayacare.

Visita verde - Se ha registrado hora de
inicio de visita

Visita azul - Programada para hoy
Visita gris - Cancelada o visita en espera

Visita roja - Indica no disponible

Visita azul a rayas - visita futura
(en dia diferente)

Esta sera la primera pantalla que vera cuando inicie sesion



WREGISTRO DE HORA DE INICIO DE VISITAS A

Iconos importantes Menu Registrar hora de inicio Registrar hora de salida Mapa de la direccién

= © © O
@

REGISTRO DE HORA
DE INICIO DE UNA

VISITA

Pulse el reloj verde para

INFORMACION RESENA PLAN DE CUIDADOS CDPAP

Pestana de Informacion:

Hora de inicio y salida

registrar la hora de inicio. La visita
aparecera en verde indicando que «s 5:40 p. m. - 7:40 p. m.

ha registrado la hora de inicio. Direccion del cliente
Visita # 4

Informacion basica de la
Direccion visita
920 Clinton St Buffalo NY 14210 US
Hora de la visita

6:40 p. m. - 7:40 p. m.
oct. 27, 2020

< @ Pestafia Generalidades:

INFORMACION RESENA  PLAN DE CUIDADOS TIME V.

« Riesgos

Gris = Sin riesgo
O 9 @ Azul = Riesgo bajo a moderado

Rojo = Riesgo severo

E] Notas del proveedor de cuidados .
« Notas del proveedor de atencion

Notas que a la oficina le gustaria ver

« Aprobacion del documento
N/A - Ignorar esto




NAVEGACION
DE UNA VISITA

< G

INFORMACION RESENA  PLAN DE CUIDADOS  TIME V

5000

|§| Notas del proveedor de cuidados

General
« Fall Precautions
- Bleeding Pracautions

OK

Pestafa Generalidades (cont.):
* Simplemente pulse directamente en el icono de "Risk" (riesgo) para ver mas
* detalles. También puede pulsar directamente en "Care Provider Notes" (Notas del

proveedor de atencion) para ver mas informacion.

Pestana Plan de Atencion:
INFORMACION RESENA PLAN DE CUIDADOS TIME V

o Se utiliza simplemente para ver

Diagnoses

el diagnostico, los objetivos y las

Traumatic Brain Injury
TBI Waiver Program Client

Desde 2020-03-13 hasta 2020-09-12

Ultima actualizacién : 2020-08-04 por Elaine Gebhard

intervenciones del cliente.

Alzheimers/Dementia
Client has diagnosis of Alzheimer's or Dementia

Desde 2020-03-13 hasta 2020-09-12
Ultima actualizacion : 2020-08-04 por Elaine Gebhard

Goals

Personal Care

Social/Community Integration *
Desde 2020-03-13 hasta 2020-09-12

Ultima verificacion : --

Ultima actualizacién : 2020-08-04 por Elaine Gebhard



« Los formularios se utilizaran para M  TAREAS DE SERVICIO HISTORIAL DE FORMULARIOS

enviar informacion, por ejemplo, Forms

para Recursos Humanos, tales como

O HIPAA Omnibus Privacy Releas...

« Ver formularios enviados
D anteriormente.

« Pulse el nombre del

Aun no entregado

disminucién de la gripe, o la

Interventions

autoevaluacién de salud completa.

Goals
« Estos formularios se cargaran
automaticamente al completarse.
Cancelar Modificar la tarea Entregar

Nombre de la tarea *
HIPPA Confidentiality & Non-Disclosure Agreem...

96/255

Prioridad *
Importante >

Asignado a
Sarah PA >
[Fecha de entrega E]

Detalles

Cancelar HIPAA Omnibus Privacy Releas... Sig

Client Demographic Information

[CIient Name * ]
[Date of Birth * ]

Salir del formulario
¢Quiere descartar este formulario
o guardarlo para después?

Descartar Guardar

formulario para verlo
0/0

ol completo en forma PDF.

Pulse "Next" (Siguiente) en la esquina superior derecha del
formulario en iOS (esquina inferior derecha para Android) para
navegar hacia adelante y hacia atras por las secciones. Los
campos con asteriscos son obligatorios y deben completarse

antes del envio.

Navegue hasta el final del formulario y haga clic en “Submit"

(Enviar) cuando termine.

Para guardar un borrador del formulario, en Android pulse la
flecha "Back" (Hacia atras) para que aparezca el didlogo Salir
del Formulario (Leave Form). En iOS debera hacer clicen la
flecha "Back" (Hacia atras) hasta que se encuentre al inicio del

formulario y entonces pulse "Cancel" (Cancelar).

Al pulsar el icono "Cancel" (Cancelar), en la esquina superior
izquierda, se le indicara que salga del formulario. Usted puede
Descartar (Discard) el formulario o Guardar el formulario

(Save).

Al guardar el formulario se le permite regresar mas tarde (es
decir, incluso después de registrar la hora de salida de un

turno) para terminar el formulario y enviarlo.



Pestana Tareas de Servicio:
TAREAS DE SERVICIO HISTORIAL DE FORMULARIOS

« Estos son los elementos que debe completar
. Tareas del cliente e )
durante la visita.
« Los elementos incluyen Formularios, Forms (0/0]
Intervenciones y Metas. Interventions (3/4]
« Las intervenciones deben marcarse al Dietary/Nutrition
completarse. Si una intervencion no se ® Regular Diet * O
completa, haga clic en la burbuja de @D esta visita (+)
comentario, a la derecha, para dejar una nota Personal Care
indicando que no se completé. Para ello, @ Read to / with Client * O
. " - m esta visita e
escriba "No se completé" (Not Done).
« Las metas deben marcarse y luego hacer un © Listen to client stories O
m esta visita e
comentario indicando "Lograda" (Done) o
O Take client shopping * o
"No lograda" (Not Done). -
@ esta visita +

Hoja de Verificacion del Tiempo:

« Al final de cada turno, vaya a esta pestana para cerrar sesion indicando el total de horas trabajadas
con el cliente.

* Haga clic en el signo '+' en azul, en la esquina inferior derecha, para comenzar un nuevo formulario.

* Pulse "Next" (Siguiente) para continuar completando las secciones del formulario.

* Pulse "Send" (Enviar) cuando el formulario esté completo.

CCOR Employee Signature

My signature attests that | did in fact work with my client
throughout my shift. | did not leave my client (unless
instructed by the care plan | follow). | completed tasks
on the care plan for the client. | understand that
falsification of time records or failure to follow any of
CCOR's policies may result in termination of my

CCOR Employee Signature *
Date of Signature for Attestation *
Aug 31, 2020 i

Time *
(11251 AM °]




Reporte de mlllaje de una visita: INFORMACION RESENA  PLAN DE CUIDADOS  TIME Vi

Hora de la visita
7:00 a. m. - 8:00 a. m.
nov. 2, 2020

« Si corresponde reportar el millaje de una visita,

navegue hacia la pestafia Informacion de la visita

Instrucciones

con registro de hora de inicio y recorra hacia abajo

Notas de visitas

hasta Recargos
[2] TBI-HCSS : TBI-HCSS 07/27/...

« Pulse la pestafia "Premiums" (Recargos)

Cddigo del servicio

Haga clic en el signo + en la esquina superior derecha TBI-HCSS

Nombre del servicio

« Seleccione Millaje TBI-HCSS 07/27/2020-07/27/2021

o o Codi d tividad
. Introduzca la cantidad de millas a reportar ccigos deactvies

Formularios
« Escriba una descripcion del viaje , o

Fecha estimada de finalizacion
2021-07-27

« Envie las millas que seran revisadas para su
Direccion

98 Valiant Drive Rochester NY 14623 US

reembolso.

« Tenga en cuenta: usted necesita aprobacion para

el millaje antes de reclamarlo y si no lo reclama en
la aplicacién, no se le reembolsara. < Agregar una prima Entregar

Prima *
Mileage-Doctor

Cantidad *
12

< Primas o Descripcion

Drove John to doctors appointment

4 Primas (+)

nov. 2, 2020 12:42 p. m.
Mileage-Doctor
Cant: 12



€ REGISTRO DE HORA SALIDA A"

REGISTRO DE < G\
'~
HORA DE SALIDA

INFORMACION RESENA  PLAN DE CUIDADOS @I\ iV

2& 7:00a.m.-8:00a. m.

Visita # 39

Registro de Hora de Salida:

« Una vez que ha completado su turno y se obtuvo la firma correspondiente, puede
registrar la hora de salida usando el icono del reloj en la esquina superior derecha.
. También puede registrar la hora de salida volviendo a la pestaiia INFORMACION usando

el reloj rojo.
< @

INFORMACION RESENA  PLAN DE CUIDADOS TIME V

Visita # 39

Registro de hora de salida:

« La vista cambiara de color verde a azul, indicando que usted ha registrado la hora de salida.

Salga de su perfil usando E en la esquina superior izquierda:

« Al salir de su perfil se asegura que el siguiente miembro del personal puede iniciar una sesién para su turno, también se asegura que

éste mismo no afecte accidentalmente sus horas en su perfil.



oy

3 TAREAS Y AJUSTES A~

{ 1 | Sarah Khalid = Actividades abiertas

Sesiones de trabajo

1 Abiertos/as

&8 Carga horaria * Si ha olvidado registrar la hora de salida de

. VER TODO
un turno, puede encontrar el turno abierto

en esta seccion para registrar la hora Transmisiones %+
de salida. 0 Pendiente - O Fallido -
(_L} Actividades abiertas VER TODO
< Submit driver's license V3

Estado actual Abierta
1 ) Sarah Khalid

. . . . . Prioridad
En Tareas se le mostrara si tiene algun formulario

Importante

. Fecha de entrega 2 . m.
:& Carga horaria que vence pronto (por ejemplol para Recursos e
Humanos) Creado por Administrator
Asignado a Sarah Khalid
= Tareas abiertas Y ° Cuenta
@ Actiidacs abiertzs Submit driver's license petalies
Tareas
‘ﬂ Ofertas
(= Desconectarse 6 Rechazar Cerrar
|-I':='S ta"e:s que deben Pulse "Task" (tarea) Una vez que la tarea
realizarse hoy apareceran .
para ver mas detalles se ha completado,

con un icono naranja seleccione "Close" (Cerrar)

Actividades abiertas

— Parametros

Cambiar la contrasefia >
Ofertas

Desconectarse

Parémetros

Tomese la libertad de utilizar AlayaCare en un dispositivo personal,

En Ajustes (Settings), tendra la usted no necesita una conexién de Internet para que le
opcion de cambiar su contrasefia funcione. Si prefiere no utilizar su dispositivo personal,
o renovar la sesion. hay una tableta en la casa de cada cliente para que la utilice. Tenga

en cuenta que la aplicacion no utiliza muchos datos, pero CCOR no
cubrira sus costos si decide utilizar su dispositivo personal.



(o)

{ 1 ) Sarah Khalid

OFERTAS DE VISITA A

Las ofertas de turno apareceran como un icono naranja en

su menu
&
&8 Carga horaria e Después de hacer clic en " Offers™ (Ofertas), podra ver
la siguiente informacion:

* Fecha de vencimiento de la oferta

¢ Riesgos asociados con la visita
@o Actividades abiertas . .

e Habilidades requeridas

¢ Informacién del horario
Tareas .

‘Q Ofertas

Ubicacion general de la ciudad (mapa) y

cddigo postal solamente*

Al pulsar la tecla " Offers" (Oferta) de turno, se le

— Ofertas pendientes Y

Visita Unica (Sa)

0 nov. 28, 2020 Acepte o rechace utilizando los iconos de pulgares
7:00a.m. -8:00a. m.

Fecha de entrega: nov. 26, 2020 11:15 a. m.

mostrard la informacion, los riesgos y la

ubicacién general.

Las ofertas se pueden enviar como una sola visita o una
Informacién sobre la oferta 0 visita que se repite. No puede aceptar una parte de una
Fecha de entrega: nov. 26, 2020 11:15 oferta repetitiva. Si sélo esta disponible por 2 de 3 turnos

a.m.
Cddigo del servicio : TBI-HCSS

000

disponible.

ofrecidos, por favor rechace y anote para qué parte esta

v NOTA: Si ha sido ASIGNADO a una visita, aparecera en su horario.

Informacidn del horario

La aceptacion de una oferta no significa que automaticamente

sera asignada a usted.

Si tiene alguna pregunta sobre las ofertas, por favor

Visita Unica (Sa)
nov. 28, 2020

7:00a.m. - 8:00a. m.
VER EL HORARIO

Ubicacion del servicio

Rochester, 14623

o Farnal

comuniquese con el Departamento de Personal.





