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INICIO DE SESION Y

A

VISUALIZACION DE SU HORARIO

a ~]

A

* Nota: Hay dos versiones de la aplicacion en Google

Playstore, por favor NO descargue el AlayaCare RPM

Al descargar la aplicacién por primera

vez, por favor acepte '‘Permitir servicios

de localizacion'

Al%ﬁyaCare

Welcome!

Please enter your company server name

ccor.alayacare.com
Next

Al/ahdyaCare

employee@email.com

Login with AlayaCare

Introduzca la direccidn correspondiente:
La primera vez que inicie sesion, ingrese el nombre del servidor
bajo la siguiente direccién:

ccor.alayacare.com

Solo necesitara ingresar esto unavez y es posible que ya
hayan hecho esto para usted.

Introduzca su correo electrénico y contrasefa:

Su correo electrénico es su
PrimerNombre.Apellido.UltimosDosNumerosDeSuSeguroSocial
@ccorhome.us

Su contrasefainicial es de 8 caracteres, consiste en su INICIAL DEL
PRIMER NOMBRE EN MAYUSCULA inicial del apellido en mintscula
Cuatro Ultimos Numeros de su Seguro Social $!

Esta serala primera pantalla que vea cuando inicie sesion.
Desplacese hacia laizquierda y hacia la derecha para ver

los dias anteriores

[=1K:)

..
‘- 7:00 a. m. - 8:00 a. m.

N .Valiant Drive Rochester NY 14623 US
O

10:00 a. m. - 11:00 a. m.
.Valiant Drive Rochester NY 14623 US

No disponible
OFF  5:00 p. m. - 6:30 p. m.

(&R 10:00 p. m. - 11:00 p. m.
[l Valiant Drive Rochester NY 14623 US

/ Serge Ibaka
4 11:30 AM - 12:30 PM
40 Bay St. Toronto ON M5J2X2 CA

futuros de su horario.

Visita verde - visita de entrada

Visita azul - Programada para hoy

Visita gris - Cancelada o la visita estad en espera

Visita roja — Indisponibilidad indicada

Visita azul rayada- Futura visita (dia diferente)
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mailto:Jane.Doe.34@ccorhome.us

()

New Visit SE

<

Client A

Select a Client

Client Service

v

ct a Service

Service Code

Select a Service

D Use Service Duration (0 min)
Start Time

Aug 13, 2020 at 10:44 AM

End Time Aug 13, 2020 at 10:44 AM

Client A
11:00 AM - 12:00 PM

14444 US

AUTOPROGRAMACION Y

REGISTRO DE ENTRADA

)

Thu, 13 Aug + Save

<

Client Name

New Visit

»

Use Service Duration (0 min)

Start Time Aug 13, 2020 at 8:13 AM

El cédigo de servicio y el nombre se rellenaran
automaticamente una vez que seleccione el
nombre del consumidor.

Desmarque Service Duration (Duracion del
servicio).

Introduzca la hora prevista de inicio y fin de su
visita.

Guarde.

La visita aparecera ahora en su calendario.

A

Caseload

Select

Cancel

Client A

[] clientB

En esta lista solo se
mostraran los nombres
de su(s) consumidor(es).

Usuarios de Android:
Seleccione la flecha
hacia atras en la
esquinaizquierda
Usuarios de iPhone:
Haga clic en la casilla de
verificacién y seleccione
en la esquina superior
derecha.

Deslice alaizquierda/derecha en esta pantalla para navegar alas fechas anteriores y futuras de

su horario.

Repita este proceso para agregar todas las visitas de la semana.

Tenga en cuenta que la suma de estas horas debe ser igual al

parala semana.

total de horas autorizadas

[conos importantes

15

Clock-in
(Entrada)

Menu

@ Clock-out

(Salida)

Pulse en el reloj
verde para
registrar su

entrada. La visita

Cli

<

INFO

Map of Address
(Mapa de la direccién)

ent A

®

OVERVIEW CARE PLAN  SERVICE TASKS

se pondréa verde @@j@ @ @
indicando que ha .
registrado su de1:00 AM - 12:00 PM
entrada. -
Visit # 8
Address
Visit Time
1‘1 00 AM : 12:00 PM
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4 <y APROBACION DEL CONSUMIDOR A~
Y REGISTRO DE SALIDA

+ Alfinal delavisita, deslice el dedo hasta la pestafia “CDPAP Attendant Per Visit Sign Off” (Aprobacion

. del empleado de CDPAP para cada visita). Haga clic en el signo + en la esquina inferior derecha

. ¢ Llene sunombrey firme.
Aprobacion NOTA: Debe
+ Dé el dispositivo al consumidor para confirmar horas y firmar. .
del firmar para

+ Pulse “submit” (enviar) confirmar

consumidor o
< mcewcow @ o e sus horas

T Cancel CDPAP Attendant Per Visit Si.. Subit trab aj adas.

Verification

DEBE COMPLETARSE
AL FINAL DE CADA
VISITA, A MENOS QUE
EL CONSUMIDOR HAYA
DESIGNADO A UN
REPRESENTANTE

Supervisor attests:

Unavez que haya enviado
el formulario, verala
version completada con

NOTA: Laprimeravez que el sello de lafecha/hora

envie este formulario, .
actualizada

aparecera un mensaje que
indica que esto nunca se ha

enviado para este cliente.
Seleccione el lapiz para
comenzar allenar el
formulario.

Registro de salida:

i U
‘ < O 8 G +« Unavez que haya completado todas las tareas,

INFO  OVERVIEW CAREPLAN SERVICE TA[ puede registrar su salida dentro de una pestafia

REGISTRO DE

usando el “clock in” (entrada) en la esquina

SALIDA e superior derecha o navegando de nuevo ala
pestafia “INFO” (informacién) usando el reloj rojo
+ Labanderade lavisita pasara de verde a azul
oscuro
Para que su horario refleje su tiempo real trabajado, debe
‘ ajustar los tiempos de visita. . Haga clic en *Start and End
AJUSTE EL TIEMPO SI Time” (la hora de inicio y
EL TIEMPO REAL $ ::‘:I:)rgiM-u:oopM 3 R ) finalizacic’-)n) par-a ajustarlas
DE LA VISITA ERA v F ;m~ e para -reflejar el tiempo real
et s Sarite ? trabajado.
[[] use Service Duration (60 min) + Hagaclic en “Save”

DIFERENTE QUE

EL TIEMPO INICIAL
PROGRAMADO

(guardar) en la esquina

Start Time Aug 13, 2020 at 11:00 AM

superior derecha.
End Time Aug 13, 2020 at 12:00 PM

+ Siaparece unaventana

emergente de advertencia, haga

Edit == Thu,13Aug [ ©
= = clic en “Override” (Anular). La
e $ ﬂi;'g ZM- 11:30 AM : iai iara i
. visita ahora reflejaré el tiempo
Session (10:56 AM - 11:26 AM) * b 12244 Us ajustado para que coincida con

el tiempo registrado.
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CP TAREAS Y CONFIGURACIONES A°

Employee A

+ Sisehaolvidado registrar la
salida de un turno, puede

Schedule encontrar el turno abierto en 10pen o
esta seccidn pararegistrar su VIEWAL
@ Open Activities salida i .+
0 Pending - O Failed -
e
* Las tareas que requieren su atencion
Schedule La tarea mostrara si tiene algln aparecerdn como un fcono naranja

formulario que deba enviar pronto
(por ejemplo, a recursos
@ Open Activities humanos)

Pulse un “task” (tarea) para obtener
mas informacién sobre lo que se
requiere

+ Haga clic en “Close” (cerrar) cuando

+Si latareaincluye un formulario haya terminado la tarea

para completar, haga clic en “Fill
Report” (llenar formulario)
o Al completar el formulario se
marcard la tarea "Closed"

(cerrada).

! :;‘ Employee A

En configuraciones, tendra
Schedule la opcion de cambiar su
contrasefa

NOTA: Usted puede usar AlayaCare en un
dispositivo personal, pero necesita una
conexidn a Internet para que funcione. Si elige
= Settings no usar su propio dispositivo, hay una tableta
en la casa de cada cliente para que la use en

@O Open Activities

Change Password > su lugar. Tenga en cuenta que la aplicaciéon no
 offers utiliza muchos datos, pero CCOR no cubrira

Offline Settings > sus costos si decide usar su propio
@ Logout dispositivo.

* Settings

NO OLVIDES: para cerrar sesion en tu perfil através deE en la esquina superior izquierda:
¢ Cerrar la sesion de su perfil aseguraréa que el siguiente empleado pueda iniciar sesién para su turno, y también
asegurara que el siguiente empleado no afecte accidentalmente sus horas en su perfil. 201201



